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Regulamin studiéw podyplomowych w Akademii Morskiej w Gdyni

L. Przepisy ogolne

§ 1

Regulamin studiéw podyplomowych, zwany dalej regulaminem, okresla:

a. zasady, organizacje oraz tok  studiow podyplomowych,

organizowanych przez Akademie Morska w Gdyni,

b. uprawnienia i obowigzki 0séb przyjetych na studia podyplomowe,

C. uprawnienia i obowigzki kierownika studiéw podyplomowych,
Zasady odpfatnodci za studia podyplomowe uregulowane S3 W umowie o
odptatne  $wiadczenie ustug edukacyjnych w  ramach  studiéw
podyplomowych.
Na studia podyplomowe moze byé przyjeta osoba legitymujgca sie co
najmniej dyplomem ukonczenia studiéw pierwszego stopnia.
Studiach podyplomowych prowadzone sa w formie studiéw stacjonarnych i
niestacjonarnych, przy zaktadanych takich samych efektach ksztatcenia.
Studia podyplomowe mogg byé prowadzone w catosci albo w czesci z
wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegtos¢.
Zajecia na studiach podyplomowych mogg byé prowadzone zaréwno w
Jezyku polskim, jak i w jezyku obcym.
Studia podyplomowe sg odptatne.

§2

Studia podyplomowe powinny trwaé nie krocej niz 2 semestry. Program

ksztatcenia powinien umozliwié uzyskanie co najmniej 30 punktéw ECTS

(European Credit Transfer System).

Wydzial prowadzacy studia podyplomowe opracowuje program ksztatcenia,

ktoéry powinien zawieraé:

a)  opis efektow ksztalcenia, uwzgledniajac ogolne charakterystyki
efektow uczenia si¢ dla kwalifikacji na poziomach 6 i 7 Polskiej Ramy
Kwalifikacji,

b)  sposoby weryfikacji i dokumentacji zakladanych efektéw ksztatcenia
osiaganych przez stuchacza,

¢)  program studiéw odrebny dla studiow prowadzonych w formie
stacjonarnej lub niestacjonarne;j,

d)  plan studiéw prowadzonych w formie stacjonarnej lub niestacjonarnej z
okresleniem liczby punktéw ECTS w semestrze oraz z podzialem na
poszczegdlne przedmioty.



Rada wydziatu podejmuje decyzje o wiaczeniu kwalifikacji nadawanych po
ukonczeniu  studidow  podyplomowych do Zintegrowanego  Systemu
Kwalifikacji oraz przypisuje odpowiedni poziom Polskiej Ramy Kwalifikacji.
Studia podyplomowe o specjalnosci nauczycielskiej przygotowujace
merytorycznie do nauczania przedmiotu (prowadzenia zaje¢) sa prowadzone
zgodnie w wymaganiami zawartymi w rozporzadzeniu wydanym przez
ministra wlasciwego do spraw szkolnictwa wyzszego.

Program studiéw moze przewidywaé ztozenie pracy konicowej lub egzaminu
koncowego.

§3

Zajecia na studiach prowadza, z zastrzezeniem ust. 2, nauczyciele akademiccy
zatrudnieni w Akademii Morskiej w Gdyni.
W celu poszerzenia przekazywanej wiedzy, zwlaszcza jej aspektow
praktycznych, zajecia mogg prowadzié:

a. emerytowani nauczyciele akademiccy Akademii Morskiej w Gdyni,

b. nauczyciele akademiccy zatrudnieni w innych uczelniach wyzszych,

c. osoby spoza Akademii, wyrézniajace sie wysokimi kwalifikacjami

zawodowymi, specjalisci w dziedzinach objetych programem studiéw.

§ 4
Warunkiem uruchomienia edycji studiéw podyplomowych jest zapewnienie
samofinansowania sie tych studiow.
Dziekan moze wyrazi¢ zgode na uruchomienie studiéw przy braku spetnienia
warunku okreslonego w ust. 1.
Akademia zapewnia dokonczenie studiéw, zgodnie z rozpoczetym cyklem,
wszystkim stuchaczom, ktérzy rozpoczeli studia.

IL. Przyjecie na studia podyplomowe

§5

Kandydaci ubiegajacy si¢ o przyjecie na studia podyplomowe sktadaja w

dziekanacie nastepujace dokumenty:

a. podanie o przyjecie na studia podyplomowe wraz z o$wiadczeniem o
zgodzie na przetwarzanie danych osobowych,

b. odpis lub poswiadczona przez uczelnie kopie dyplomu ukofczenia
studiow wyzszych. W przypadku ukonfczenia uczelni zagranicznej
Kandydat sktada nostryfikowany odpis dyplomu,

c.  kopig¢ dowodu osobistego, potwierdzona przez osobe odpowiedzialng za
prowadzenie dokumentacji przebiegu studiéw podyplomowych,
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2.

d. inne dokumenty okreslone w ogloszeniu o naborze na studia
podyplomowe.

O przyjeciu kandydatéw na studia podyplomowe decyduje wynik

postgpowania kwalifikacyjnego zgodnego z zasadami okreslonymi w

ogtoszeniu o naborze na studia podyplomowe.

Kandydaci, ktérzy nie zostali przyjeci na studia podyplomowe z uwagi na

zamkniecie listy przyje¢ moga zostaé wpisani na liste rezerwowa i podjaé

studia w przypadku zwolnienia si¢ miejsca.

Od decyzji, o ktérej mowa w ust. 3, przystuguje odwotanie do dziekana, za

posrednictwem kierownika studiéw podyplomowych, w terminie 14 dni od

dorgczenia decyzji. Decyzja dziekana jest ostateczna.

Stuchacz moze przystapi¢ do zaje¢ na studiach podyplomowych pod

warunkiem:

a. zawarcia umowy cywilno-prawnej o odplatne $wiadczenie ustug
edukacyjnych w ramach studiéw podyplomowych,

b.  dokonania oplaty w terminie wyznaczonym w umowie, o ktorej mowa w
ust. 5a, chyba ze studia te s3 w danej edycji bezptatne.

IIL. Uprawnienia i obowiazki kierownika studiéw podyplomowych

§6

Kierownika studidow powotuje rektor na czas okreslony, z dodatkiem

funkeyjnym, zgodnym z preliminarzem studiéw oraz przepisami prawa.

Osobami powotywanymi na kierownika studiow podyplomowych moga by¢

nauczyciele akademiccy zatrudnieni na pelnym etacie w Akademii,

posiadajgcy co najmniej stopiefi naukowy doktora.

Do obowiazkéw kierownika studiéw podyplomowych nalezy w

szczegbdlnoscei:

a) kierowanie przebiegiem studiéw,

b) sporzadzanie, dla kazdej edycji studiow, projektu kosztorysu, zgodnie z
przepisami obowiazujacymi w Akademii,

¢) wydawanie na prosbe stuchacza zaswiadczenia o odbywaniu studiéw
podyplomowych,

d) ustalanie harmonogramu zaje¢,

€) opracowanie programu ksztalcenia zawierajacego efekty ksztatcenia
uzyskiwane przez stuchaczy oraz program studiéw, w tym plan studiéw
z przypisanymi do przedmiotéw punktami ECTS,

f) ustalanie  zakresu obowigzkéw  0séb  sprawujacych obstuge
administracyjna studiéw,

g) nadzér nad prawidlowoscia dokumentacji dotyczacej przebiegu studiéw,
prowadzenie ewidencji wydanych $wiadectw,



=

h)

przygotowanie dla dziekana sprawozdania z przebiegu zakonczonej
edycji studiéw wraz z oceng jakosci ksztatcenia.

IV. Prawa i obowiazki stuchaczy studigw podyplomowych

§ 7

Stuchacz studiow podyplomowych ma prawo do:

a)
b)

c)

d)
e)

f)

g)

uczestniczenia w zajeciach realizowanych w ramach programu studiéw
podyplomowych,

korzystania z pomieszczeti dydaktycznych, urzadzen i zasobow
dydaktyczno —naukowych Akademii Morskiej w Gdyni w ramach zajec
prowadzonych na studiach podyplomowych,

zglaszania uwag i postulatow dotyczgcych organizacji procesu
dydaktycznego i obstugi administracyjnej do kierownika studigw
podyplomowych,  kierownika jednostki obstugujacej  studia
podyplomowe lub rektora,

oceny jakosci ksztatcenia na studiach podyplomowych,

otrzymania zaswiadczenia o podjeciu i odbywaniu studiow
podyplomowych,

wyboru starosty do reprezentowania stuchaczy danych studiow
podyplomowych,

jednego terminu poprawkowego egzaminu lub zaliczenia, w
Wyznaczonym przez wyktadowce terminie.

Stuchacz studiow podyplomowych zobowiazany jest do:

a)
b)

przestrzegania Regulaminu oraz przepisow wewnetrznych Akademii,
obowiazujacych pracownikéw i studentow,

potwierdzenia wtasnorecznym podpisem przyjecia do wiadomogci
warunkow okreslonych w tresci niniejszego Regulaminu oraz podpisania
umowy o odptatne $wiadczenie ustug edukacyjnych w ramach studiéw
podyplomowych,

samodzielnego i terminowego wykonywania prac zaliczeniowych i
egzaminacyjnych,

uzyskiwania zaliczen i skladania egzaminéw w wyznaczonych przez
wyktadowce terminach,

zgloszenia wszelkich zmian dotyczacych danych osobowych stuchacza
(np. zmiana nazwiska, imienia, adresu zamieszkania, adresu odbierania
korespondencii itp.) oraz przedtozenia stosownych dokumentow,
terminowego wnoszenia wymaganych optat zgodnie z postanowieniami
umowy o odpfatne $wiadczenie ustug edukacyjnych w ramach studiow
podyplomowych.

Stuchaczowi studiéw podyplomowych nie przystuguje:

6



a) indeks,

b)  legitymacja studencka,

¢)  S$wiadczenie pomocy materialnej,
d)  urlop od zaje¢,

B indywidualny plan studiéw.

V. Organizacja studiow podyplomowych

§8
Rozpoczecie zaje¢ na studiach podyplomowych nastepuje w terminie
Wyznaczonym przez kierownika studiéw. O terminie rozpoczecia zajed
Stuchacze sg informowani listownie lub formie elektroniczne;j, najpdzniej
dwa tygodnie przed ich rozpoczeciem.
Na pierwszym spotkaniu kierownik studiow podyplomowych przekazuje
Stuchaczom semestralny harmonogram zajeé oraz zapoznaje z:
a) programem i formami prowadzenia zajeg,
b) zaktadanymi efektami ksztatcenia,
¢) sposobami sprawdzania efektéw ksztatcenia w zakresie wiedzy,
umiejetnoscei i kompetencii spotecznych oraz metod zaliczenia zajec,
d) terminem sktadania prac koficowych lub egzaminu koncowego, jezeli
przewiduje to program ksztalcenia,
e) warunkami uzyskania §wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych.
Harmonogram zaje¢ jest sporzgdzany na okres semestru i dostepny dla
stuchaczy na stronie internetowej  wydziatu. Kierownik studiow
podyplomowych moze dokonywaé korekt i zmian w harmonogramie z co
najmniej tygodniowym wyprzedzeniem. Zmiany wynikajace ze zdarzen
losowych moga byé wprowadzane na biezaco bez uprzednie; konsultacji ze
Stuchaczami.
Stuchacze studiéw podyplomowych oceniaja jako$é ksztatcenia na studiach
podyplomowych w formie ankiet. Ankiete przeprowadza i ocenia kierownik
studidw na zakonczenie kazdej edycji studidw.

VI. Zaliczenia zaj¢é oraz ukonczenie studigw podyplomowych

§9
Uczestnik studiow podyplomowych otrzymuje karte stuchacza studiéw
podyplomowych.



2.

(98]

[9)]

Przy zaliczeniach i egzaminach stosuje sie nastgpujace oceny:

Ocena stowna | Zapis liczbowy | Zapis w systemie ECTS

bardzo dobry 5,0 A

dobry plus 4,5 B

dobry 4,0 C

dostateczny plus 3,5 D

dostateczny 3,0 E

niedostateczny 2,0 F ]
§ 10

Warunkiem ukoniczenia studigw podyplomowych jest uzyskanie okreslonych
W programie ksztalcenia efektéw ksztatcenia i wymaganej liczby punktéw
ECTS, nie nizszej niz okreslona w § 2, oraz:

a) uzyskanie zalicze oraz zdanie egzaminéw okreslonych w programie
studidw,

b) pozytywna ocena pracy koncowej lub ztozenie egzaminu koncowego z
wynikiem co najmniej dostatecznym (jezeli jest to przewidziane w
programie studiéw).

Oceng pracy koncowej wystawia prowadzacy te prace.

Praca koncowa moze by¢ wykonana indywidualnie badz zespolowo. Jezeli

praca jest wykonywana jako projekt zespotowy, to musi zostaé wskazane

autorstwo jej poszczegdlnych czesci.

§ 11
Warunkiem przystgpienia do egzaminu koncowego jest uzyskanie przez
stuchacza wymaganej liczby punktéw ECTS przewidzianej w programie
studiow.
Egzamin koricowy, o ile jest przewidziany w programie studiéw, odbywa sie
przed komisja, powolana przez dziekana wydziatu na wniosek kierownika
studiéw podyplomowych.
Egzamin  koricowy  powinien obejmowaé problematyke  studidw
podyplomowych z uwzglednieniem tematyki pracy koncowe;.
Egzamin koncowy powinien si¢ odby¢ przed uptywem 1 miesigca od dnia:
a. zlozenia pracy koficowej, w przypadku gdy jest ona objeta programem
studidw,
b. uzyskania i zdania, niezbednych dla ukofczenia studidw, zaliczen i
egzamindow.
Termin egzaminu koncowego wyznacza kierownik studidow.
W przypadku uzyskania z egzaminu koncowego oceny niedostateczne;j,
stuchaczowi przystuguje prawo powtornego przystapienia do tego egzaminu w
terminie do 3 miesigcy od daty pierwszego egzaminu.
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Uzyskanie oceny niedostatecznej z powtornego egzaminu réwnoznaczne jest z
nieukonczeniem studiéw podyplomowych i ze skre$leniem z listy stuchaczy.

g 12
Na $wiadectwie ukonczenia studiow podyplomowych umieszczony jest
konicowa ocena, ktérg komisja ustala, na podstawie sumy zaokraglonej do
dwoch miejsc po przecinku: Sredniej arytmetycznej ze wszystkich ocen
zaliczen i egzaminéw (z waga 0,5) oraz oceny pracy koncowej (z wagg 0,5)
lub oceny z egzaminu koficowego (z waga 0,5).
Koncowa oceny ze studigw jest okreslana zgodnie z zasadg:

a) 4,70 lub wigcej - celujacy

b) 4,50 do 4,69 - bardzo dobry
c) 4,20 do 4,49 - dobry plus

d) 3,80 do 4,19 - dobry

e) 3,40 do 3,79 - dostateczny plus
f) do 3,39 - dostateczny

Absolwenci studiéw podyplomowych otrzymujg $wiadectwo ukonczenia
studiéw podyplomowych wydane w terminie 30 dni od dnia ich ukoficzenia.
Swiadectwo ukonczenia  studiow podyplomowych  wystawia wydziat
prowadzacy dane studia podyplomowe.

Ewidencje shuchaczy oraz wydanych $wiadectw ukoAczenia studiéw
podyplomowych prowadzi wydzial, w ktérym prowadzone sg studia
podyplomowe.

Swiadectwa numeruje sie zgodnie z zasadg: symbol wydziatu / rok wydania
swiadectwa / symbol studiow podyplomowych ustalony przez Rade Wydziatu /
kolejny numer $wiadectwa wydanego w wydziale np. WPiT/2012/R/358.

Karta stuchacza studiéw podyplomowych, formularz oceny pracy koncowej
lub protoké6t egzaminu koncowego oraz kopia $wiadectwa ukonczenia studiow
podyplomowych (potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem), stanowig
dokumentacje przebiegu studiéw i pozostajg w aktach stuchacza studiéw.

VIIL. Rezygnacja ze studiéw podyplomowych,
skreslenie i wznowienie studiow podyplomowych

§ 13
Rezygnacja ze studiéw podyplomowych wymaga formy pisemne;j.
W przypadku, gdy:
a) rezygnacja nastepuje przed rozpoczeciem zajeé - kandydat nie ponosi
zadnych kosztow,
b) rezygnacja nastepuje po rozpoczeciu zaje¢ - opfata jest pobierana za
zajgcia, ktore odbyly sie przed terminem ztozenia rezygnacii.



3.

10.

Dziekan w porozumieniu z kierownikiem studiéw podyplomowych, moze
skresli¢ Stuchacza z listy uczestnikéw studiow podyplomowych w przypadku:
a) rezygnacji ze studiéw podyplomowych,
b) niezaliczenia zajec przewidzianych programem studiow
podyplomowych,
¢) nieprzystapienia do egzaminu lub ztozenia pracy kofncowej/projektu w
terminie 3 miesigcy od daty ostatnich zaje¢ dydaktycznych,
d) razacego naruszenia Regulaminu lub przepis6w obowigzujgcych w
Akademii Morskiej w Gdyni,
e) niewniesienia w okreslonym terminie optat zwigzanych z odbywaniem
studiéw.
f) nieprzestrzegania innych zobowigzan wynikajacych z niniejszego
Regulaminu.
Skreslenie stuchacza z przyczyn okreslonych w ust. 3 lit. ,b”- »I”, nie zwalnia
z obowigzku wniesienia optat za studia podyplomowe naleznych do dnia, w
ktérym decyzja o skresleniu stala si¢ ostateczna. W wypadku uiszczenia optaty
w wysokosci wyzszej anizeli nalezna do dnia uprawomocnienia si¢ decyzji o
skresleniu stuchacza, oplata za niewykorzystane zajecia przypadajace po tym
dniu zostanie zwrdcona.
W przypadku stuchacza skierowanego przez pracodawce, o przyczynie
skreslenia z listy shuchaczy, kierownik studiéw powiadamia pracodawce.
Od decyzji o skresleniu przystuguje stuchaczowi odwotanie do rektora w
terminie do 14 dni od daty otrzymania pisemnej decyzji o skresleniu
Osoba, ktéra zostat skreslony, moze wznowié studia podyplomowe za zgoda
dziekana pod warunkiem, ze takie studia sa nadal kontynuowane. Warunki
wznowienia oraz ewentualna konieczno$é uzupetnienia réznic programowych
okresla dziekan.
Osoba skreslona z listy stuchaczy studiéw podyplomowych, z innych przyczyn
niz okreslonych w §13 pkt. 3d, ma prawo, po ponownym wniesieniu optat, do
uczestnictwa w kolejnym cyklu studiéw (pod warunkiem ich uruchomienia)
bez postgpowania kwalifikacyjnego.
Osoba, ktory zrezygnowata z uczestnictwa w studiach w trakcie ich trwania,
moze wznowi¢ nauke w kolejnej edycji studiébw bez postepowania
kwalifikacyjnego, pod warunkiem, ze takie studia zostang uruchomione.
Stuchaczy studiéw, o ktérych mowa w ust. 8 i 9, nie obowigzuje ponowne
sktadanie egzaminéw i zaliczanie przedmiotéw, z ktérych uzyskali oceny co
najmniej dostateczne.

VIII. Postanowienia koncowe
§ 14
Ostateczng instancja odwotawcza we wszystkich sprawach, objetych

niniejszym regulaminem, jest rektor.
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W sprawach dotyczacych studiéw podyplomowych, nieobjetych niniej szym
regulaminem, decyduje rektor.
Niniejszy Regulamin Studiéw Podyplomowych w Akademii Morskiej w Gdyni

uchwalony przez Senat Akademii wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika
2017 roku.
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