Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 21 Rektora Uniwersytetu Morskiego w Gdyni z dnia 6 czerwca 2024 r.

REGULAMIN
FUNKCJONOWANIA SYSTEMU BIBLIOTECZNO-INFORMACYJNEGO
UNIWERSYTETU MORSKIEGO W GDYNI

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

1. W Uniwersytecie Morskim w Gdyni [dalej jako UMG lub Uczelnia] dziata system
biblioteczno-informacyjny, ktorego podstawe stanowi Biblioteka Glowna [dalej jako
Biblioteka].

2. System biblioteczno-informacyjny dziata w oparciu o przepisy zawarte W nastgpujacych
aktach prawnych:

1) Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. 2018
poz. 1668 z p6zn. zm.);

2) Ustawa z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (t.j. Dz. U. 2019 poz. 1479);

3) Statut Uniwersytetu Morskiego w Gdyni, przyjety uchwata nr 53/XVII Senatu
Uniwersytetu Morskiego w Gdyni z dnia 28 czerwca 2021 r.

§2

Zadaniem systemu biblioteczno-informacyjnego jest gromadzenie, opracowywanie
I udostepnianie zbiorow Dbibliotecznych i informacyjnych w celu realizacji procesu
dydaktycznego i obstugi badan naukowych.

§3

Regulamin funkcjonowania systemu biblioteczno-informacyjnego [dalej jako Regulamin],
okresla w szczegolnosci:

1) zasady korzystania z systemu biblioteczno-informacyjnego;

2) zasady udostepniania zbiordéw;

3) zasady realizacji wypozyczenia migdzybibliotecznego;

4) zasady korzystania z baz danych;

5) rodzaje swiadczonych ustug biblioteczno-informacyjnych;

6) zobowigzania i odpowiedzialno$¢ uzytkownikow;

7) zasady gromadzenia w Bibliotece dorobku naukowego pracownikow naukowych.

§ 4

W systemie biblioteczno-informacyjnym udostepnia si¢ nastgpujace rodzaje zbiorow
drukowanych lub elektronicznych:

1) naukowe;

2) dydaktyczne;

3) informacyjne;

4) bazy danych.



Il. ZASADY KORZYSTANIA Z SYSTEMU BIBLIOTECZNO-INFORMACYJNEGO

§5

. Prawo do korzystania ze zbioréw i urzadzen wchodzacych w sklad systemu biblioteczno-
informacyjnego maja uzytkownicy z aktualnym statusem wyszczegolnionym w tabeli
stanowigcej zalacznik do niniejszego Regulaminu.

Osoby, o ktorych mowa w zatgczniku do Regulaminu w punkcie 4, w porozumieniu
z pracownikiem Biblioteki mogg korzysta¢ ze zbioréw na miejscu w Czytelni Biblioteki
bez posiadania konta kaucyjnego.

§6

. W Bibliotece zaktadane jest indywidualne konto uzytkownika. Uzytkownik ma prawo
posiadania jednego konta w Bibliotece.

Konto biblioteczne zaktada si¢ na podstawie danych zgodnych z dowodem osobistym,
aw przypadku studentéw — legitymacjg studencka. Nalezy przy tym oswiadczy¢
zapoznanie si¢ z Regulaminem oraz w przypadku os6b do tego zobowigzanych — wptacic¢
kaucje na wskazane przez pracownika Biblioteki konto i przedstawi¢ potwierdzenie
transakcji.

. Wysoko$¢ kaucji reguluje zarzadzenie Rektora. Zwrot kaucji nastepuje po uregulowaniu
zobowigzan wobec Biblioteki.

. Uzytkownik jest zobowigzany do biezacej aktualizacji swoich danych osobowych,
w szczegblnosci danych kontaktowych w koncie bibliotecznym.

. Uzytkownik ma dostep do informacji o stanie konta po zalogowaniu na stronie
internetowej:_https://primo.umg.edu.pl, w tym o aktualnych wypozyczeniach i terminach
zwrotu, rezerwacjach, zamowieniach, naliczonych optatach oraz historii wypozyczen
zarejestrowanych w nowym systemie bibliotecznym Alma/Primo od momentu jego
wprowadzenia tj. od 23.11.2023 r.

§7

Elektroniczna legitymacja studencka oraz karta wjazdowa na teren UMG zastepujg karte
biblioteczng. Biblioteka wydaje kart¢ biblioteczng osobom nieposiadajacym wyzej
wymienionych dokumentow.

. Wydanie karty bibliotecznej jest bezptatne.

. Zagubienie lub zniszczenie karty bibliotecznej nalezy niezwlocznie zgtosi¢ pracownikowi
Biblioteki w celu wydania duplikatu karty.

§8

. W Wypozyczalni Biblioteki mozna uzyska¢ skierowanie umozliwiajgce wypozyczanie
ksigzek z innych bibliotek panstwowych uczelni wyzszych Trdjmiasta.

. W przypadku zakonczenia studiow lub rozwigzania umowy o prace, warunkiem rozliczenia
si¢ z UMG jest przedstawienie aktualnego poswiadczenia przez pracownika Biblioteki na
odwrocie karty obiegowej o braku lub likwidacji konta czytelniczego w bibliotece, do
ktorej otrzymano skierowanie.



ll. ZASADY UDOSTEPNIANIA ZBIOROW
§9

. W Czytelni Biblioteki udostg¢pnia si¢ zbiory:

1) na miejscu (znajdujace si¢ na potkach, zamowione z Magazynu Biblioteki ksigzki
wysokocenne i czasopisma, pozycje udostgpniane w ramach wypozyczenia
mi¢dzybibliotecznego);

2) na zewnatrz w ramach wypozyczenia krotkoterminowego (znajdujace si¢ na potkach
i czasopisma z Magazynu Biblioteki).

. Wypozyczenie krotkoterminowe nastepuje nie wezesniej niz pot godziny przed planowym

zamknieciem Biblioteki, a zwrot — w terminie do poét godziny po jej planowym otwarciu

nastepnego dnia pracy.

. W uzasadnionych przypadkach pracownik Biblioteki moze nie wyrazi¢ zgody

na wypozyczenie krotkoterminowe.

. Uzytkownik traci mozliwo$¢ korzystania z wypozyczen krotkoterminowych w przypadku

przekroczenia obowigzujacego terminu zwrotu.

§ 10

W Wypozyczalni Biblioteki udostepnia si¢ zbiory na zewnatrz.

Uzytkownik moze dokona¢ wypozyczenia osobiscie, po okazaniu imiennej aktywnej karty
bibliotecznej lub waznej elektronicznej legitymacji studenckiej, ewentualnie upowazniajac
inng osobe do dokonania w jego imieniu czynno$ci zwigzanych z wypozyczeniem
I zwrotem materiatlow bibliotecznych.

W celu wypozyczenia materiatdw bibliotecznych nalezy zamoéwic¢ je w swoim koncie
bibliotecznym online poprzez katalog Primo.

Uzytkownik moze dokona¢ zamowienia materiatdéw okreslonych jako ,,niedostgpne” ze
statusem: ,na polce z rezerwacjami”, ,wysokocenne”, ,Wypozyczenie”, ,,dostepny
w miejscu lokalizacji”. Nie mozna zamowi¢ ksigzek majgcych status: ,,zagubiony przez
czytelnika” i ,,w oprawie”.

Zamowione pozycje widniejagce W koncie uzytkownika ze statusem ,,na potce rezerwacji”
nalezy odebra¢ w ciggu 7 dni od otrzymania droga mailowa powiadomienia: ,,zamowienie
czeka na odbior w bibliotece”.

§11

. Wypozyczenia zbiorow z Biblioteki dokonuje si¢ na okres 30 dni z mozliwo$ciag

przedluzenia tego terminu.

. Uzytkownik moze prolongowac okres wypozyczenia kazdorazowo na kolejne 30 dni

wedtug zalacznika do Regulaminu.

Prolongata:

1) jest mozliwa, gdy suma oplat za przekroczony termin zwrotu materiatow
bibliotecznych w koncie uzytkownika nie przekracza stawek wskazanych
w zaltaczniku do Regulaminu;

2) jestmozliwa, jesli dana pozycja nie zostata zarezerwowana przez innego uzytkownika;

3) jest mozliwa najszybciej 5 dni przed uptywem terminu zwrotu danej pozycji;
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4) moze zosta¢ dokonana samodzielnie przez uzytkownika po zalogowaniu si¢ do konta
bibliotecznego lub kontaktujac si¢ z pracownikiem Biblioteki.

W uzasadnionych przypadkach pracownik Biblioteki moze nie wyrazi¢ zgody

na przedtuzenie terminu wypozyczenia.

§ 12

Optaty za nieterminowe zwroty lub utrat¢ materialéw bibliotecznych zaliczane sg na
Fundusz Rektora —z przeznaczeniem na zakup ksigzek i innych opracowan bibliotecznych.
Kaucje podlegajg zwrotowi i1 przechowuje si¢ na wyodrebnionym rachunku bankowym
Uczelni.

IV. ZASADY REALIZACJI WYPOZYCZENIA MIEDZYBIBLIOTECZNEGO
§ 13

Biblioteka realizuje wypozyczenia miedzybiblioteczne zaré6wno przez udostgpnianie
wilasnych zbiorow innym podmiotom, jak réwniez przez zamawianie materiatow z innych
bibliotek dla pracownikow i studentow UMG.

Zgloszenie zapotrzebowania na wypozyczenie migdzybiblioteczne odbywa si¢ poprzez
katalog Primo.

Wypozyczenia miedzybiblioteczne dotycza wylacznie bibliotek spoza Trdjmiasta.
Materiaty sprowadzone na zasadzie wypozyczenia mig¢dzybibliotecznego udostepniane
sg na miejscu w Czytelni Biblioteki.

Termin zwrotu sprowadzonych materialow okresla biblioteka udostepniajaca zbiory.
Uzytkownik zamawiajacy materiaty bibliotek zamiejscowych ponosi koszty wypozyczenia
lub ewentualnej reprodukcji oraz koszty optaty pocztowe;.

V. ZASADY KORZYSTANIA Z BAZ DANYCH
§ 14

Elektroniczne bazy danych, oferowane przez Biblioteke, dostepne sg z komputerow
zalogowanych w sieci Uczelni.

Dostep do zasobow elektronicznych Biblioteki spoza sieci Uczelni, poprzez serwer
PROXY, moga uzyskaé¢ studiujagcy lub zatrudnieni w UMG studenci, doktoranci,
pracownicy etatowi, stuchacze studiow podyplomowych oraz MBA, spehiajacy
nastgpujace warunki:

1) posiadaja konto biblioteczne;

2) posiadaja indywidualne konto poczty elektronicznej;

3) wypelnig zgloszenie.

Dane do logowania nie mogg by¢ udostgpniane innym osobom.

Pracownik Biblioteki stuzy pomocg w obstudze baz danych.

Informacje bibliograficzne o pracach dyplomowych dostepne sg na stronie Biblioteki
w zaktadce Baza Prac Dyplomowych - https://expertus.umg.edu.pl/expertus/mgr .



https://expertus.umg.edu.pl/expertus/mgr

VI. RODZAJE SWIADCZONYCH USLUG BIBLIOTECZNO-INFORMACYJNYCH
§ 15

. Biblioteka $wiadczy ustugi informacyjne o zbiorach wtasnych i innych bibliotek w oparciu
0 posiadane katalogi, bazy danych i Internet.

. Biblioteka prowadzi dziatalno$¢ dydaktyczng w zakresie korzystania z dostepnych zrodet
informacji.

Rodzaje ustug bibliotecznych okresla si¢ szczegotowo na stronie internetowej Biblioteki.

VII. ZOBOWIAZANIA I ODPOWIEDZIALNOSC UZYTKOWNIKOW
§ 16

Na terenie Biblioteki nalezy przestrzega¢ zasad porzadku publicznego, wspoélzycia
spotecznego 1 kultury osobistej, ogolnie przyjetych w miejscach publicznych.

. Do dyspozycji uzytkownikow pozostaja na terenie Biblioteki szafki na okrycia wierzchnie.
Biblioteka nie odpowiada za pozostawione na jej terenie mienie osobiste.

Komputery w Czytelni Biblioteki przeznaczone sa do udostepniania zasobow Biblioteki
na nosnikach elektronicznych i online oraz do korzystania z Internetu w celach naukowych.
. Korzystajacym z komputerow na terenie Biblioteki zabrania si¢ instalowania
I odinstalowywania oprogramowania badz aplikacji.

. Po zakonczeniu pracy na komputerze bibliotecznym uzytkownik komputera zobowigzany
jest do usunigcia wprowadzonych przez siebie danych. Biblioteka nie ponosi
odpowiedzialno$ci za pozostawione w ten sposoéb materiaty elektroniczne ani ich nie
archiwizuje.

. Wszelkie problemy zwigzane z korzystaniem ze stanowisk w Czytelni Biblioteki nalezy
zgtasza¢ pracownikowi Biblioteki.

. Informacje szczegdtowe o systemie biblioteczno-informacyjnym oraz godziny otwarcia
Biblioteki podane s3 na stronie internetowej Biblioteki.

§ 17

. Uzytkownik zobowigzany jest do biezacej kontroli wypozyczen 1 zwrotow w koncie
bibliotecznym w celu uniknigcia naliczenia optat za przekroczony termin zwrotu lub za
spozniong prolongatg.

. W przypadku zagubienia wypozyczonych materiatow bibliotecznych uzytkownik jest
zobowigzany do:

1) zwrbcenia innego egzemplarza tego samego dzieta (to samo wydanie lub nowsze);

2) zakupienia innego dziela wskazanego przez pracownika Biblioteki.

. W przypadku zniszczenia urzadzen lub wyposazenia Biblioteki uzytkownik zobowigzany
jest do poniesienia kosztow ich naprawy lub wymiany.

Korzystanie ze zbioréw bibliotecznych nie moze narusza¢ warunkow umoéw licencyjnych
oraz przepisOw ustawy o prawie autorskim 1 prawach pokrewnych wedlug obowigzujacego
stanu prawnego.



VIIl. ZASADY GROMADZENIA W BIBLIOTECE DOROBKU NAUKOWEGO
PRACOWNIKOW NAUKOWYCH

§ 18

Biblioteka gromadzi, dokumentuje, opracowuje i upowszechnia dane bibliograficzne
0 dorobku naukowym pracownikoéw Uniwersytetu Morskiego w Gdyni na podstawie
zgloszenia przez pracownika swojej publikacji do Biblioteki.

. Biblioteka moze gromadzi¢ dorobek naukowy doktorantow i studentow Uniwersytetu
Morskiego w Gdyni.

. Materiat bibliograficzny autor sktada niezwltocznie po opublikowaniu, jednak w terminie
nie pézniejszym niz 30 dni kalendarzowych.

. Biblioteka przyjmuje do opracowania wylacznie kompletny materiat bibliograficzny.
Szczegotowe procedury sktadania dorobku naukowego sg dostepne na stronie internetowej
Biblioteki w zaktadce ,,dorobek naukowy”.

. Zgromadzone dane bibliograficzne sa wprowadzane w Bibliotece do systemu
elektronicznego.

Po zgromadzeniu i opracowaniu danych bibliograficznych Biblioteka zapewnia
pracownikowi 1 innym jednostkom uczelni dostep do informacji na temat dorobku
naukowego pracownikow.

. Dane bibliograficzne o publikacjach naukowych sg przekazywane do Ministerstwa Nauki
I Szkolnictwa Wyzszego za pomocg systemu do tego przeznaczonego oraz stanowig zrodto
informacji bibliograficznych na potrzeby sprawozdan z dziatalnosci naukowo-badawczej
oraz oceny osiggni¢¢ naukowych pracownika naukowego.

IX. POSTANOWIENIA KONCOWE
§ 19

Sprawy nieuregulowane postanowieniami niniejszego Regulaminu oraz kwestie sporne
rozstrzyga dyrektor Biblioteki.

Od decyzji dyrektora Biblioteki przystuguje odwotanie do Rektora Uniwersytetu
Morskiego w Gdyni.

Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.



